
１．利用申請

①

② 　利用規約に同意する場合、「同意する」にチェックしてください。

③

④

本学ホームページ(www.shikoku-u.ac.jp)の教員免許更新講習に入り、教員免許状更新受付
サービスに（下記ＵＲＬ）にアクセスしてください。
　https://menkyo.liveapplications.jp/menkyo/s0001001/top?code=shikoku

メールを受信し、個人情報を入力するためのＵＲＬ及び有効期限を確認してください。

◆有効期限がありますので、期限内に登録を行ってください。 この期限は、個人情報の登録を行うた

めの期限です。講習のお申込みは、募集期間をご確認の上、必ず募集期間内に行ってください。

受講者ＴＯＰ画面の「初めてご利用される方 へ」をクリックしてください。

※ログインしていない場合でも講習の検索はできますが、受講申込みはできません。

「メールアドレス」にご自分のメールアドレスを入力し、「送信」をクリックしてください。

１つのメールアドレスから、１つの受講者IDしか取得できません。お勤め先など共通の

メールアドレスはご遠慮ください。

①

③

②

携帯電話・スマートフォンからご利用の方は、

以下のメール受信ができるように設定してく

ださい。

menkyo@liveapplications.jp
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⑤ 送信されたメールのＵＲＬにアクセスし必要事項を入力してください。 

＜入力例＞

認定こども園及び認可保育所の保育士／幼稚園と同一の設置者が設置する認可外保育施設に勤務する保育士 

めの期限です。講習のお申込みは、募集期間をご確認の上、必ず募集期間内に行ってください。

（１）「現住所」について

「現住所」について 登録していただいた住所に、受講決定通知書、受講票、履修証明

ああ書等を郵送しますので、番地・建物名 まで入力してください。

（２） 「受講対象者区分」について

詳細については、募集要項（Ｐ８）でご確認ください。

（１）

（２） ※幼保連携型認定こども園に勤務する保育教諭等や幼稚園型

認定子ども園に勤務する幼稚園教諭の方はこちらになります

教員勤務経験者

幼稚園と同一の設置者が設置する認可外保育施設に勤務する保育士

※上記以外の方は受講対象者に該当するか雇用者や勤務先の管

理職の方に確認のうえ、登録前にご相談ください

※認定こども園及び認可保育所の保育士、幼稚園と同一の設置者が設

置する認可外保育施設に勤務する保育士 の方はこちらになります

現職の教員

教員採用内定者 教員として任命又は採用される（見込みのある）者

認定こども園及び認可保育所の保育
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⑥

（３）「現有免許状」について

◆ 免許状番号は誤りのないよう入力してください。

数字のみ入力されている場合は、受理できません。

例） 平●●小一種第△△△号

◆ 旧免許状をお持ちの方は、新免許状に読み替えて入力してください。

（４）「修了確認期限」について

◆ 教員免許状更新講習受講期間と間違えないよう「修了確認期限」を入力してください。

◆ 「修了確認期限」は文部科学省ＨＰでご確認ください。

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/003/index1.htm

◆ 修了確認期限を延期した場合は、その旨を備考欄 に記入してください。

＜例＞平成○○年□□教育委員会に延期申請

⑥

（３）

（４）

入力したら、「登録内容確認」をクリックしてください。

入力内容に誤り（全角・半角などの違いなど）があれば、確認画面に変わりません。
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⑦

⑧

入力内容に誤りがなければ、「登録」をクリックしてください。

◆ 受講者ＩＤが発行され、「利用申請登録完了のお知らせ」メールが自動送信されます。

◆ 自動送信されるメールが、パソコンのメール設定により迷惑メールと認識され、受信

できない場合があります。迷惑メール設定を変更するか、アドレス帳に下記メールアドレ

スを登録すると受信できるようになります。 menkyo@liveapplications.jp

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

⑦

メールを受信し、受講者ＩＤ及びパスワードを確認してください。

◆ ログインには受講者ＩＤと登録したパスワードが必要です。「利用申請登録完了のお

知らせ」メー ルに記載された受講者ＩＤ及びパスワードは、プリントアウトするなど、忘れ

ないようにしてください。

◆ もし、複数登録をした場合は、ご連絡ください。
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２．ログイン

①

ログイン後は、画面右上に受講者ＩＤと氏名が表示されるので、確認してください。

① 「個人情報変更」「パスワード変更」ができます。 

②

③ 受講予定の講習の時間数が表示されます。

④ サービスの停止について、受講予定の講習について等のお知らせが表示されます。

◆送付された受講申込書に不備等がある場合は、不備の内容が表示されます。

＜例＞写真１枚が不足しています。 至急送付願います。

受講者ＴＯＰ画面の「個人情報」に受講者ＩＤ とパスワードを入力し、ログインしてください。

◆ログイン前は講習の検索はできますが、申込みはできません。

①

目的別に、「講習を検索して，受講申込みを 行う」・「事前アンケートの回答を行う」・「受講

／受講予定の講習の参照を行う」・「受講申込書の印刷を行う」・「受講した講習の成績の

参照を行う」ことができます。

◆「受講／受講予定の講習の参照を行う」から、予約した講習を取り消すことができます。

あ（ただし、事前アンケートに未回答の場合に限る。）

①

②

③ ④
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３．講習検索・申込み

① 「講習を検索して受講申込みを行う」をクリックしてください。 

②

③

検索条件を入力し、「検索」をクリックしてくださ い。

◆「開設日」には自動で今日の日付が表示されます。（変更可能です。）

◆検索条件を入力せずに「検索」をクリックした場合、「開設日」以降に開設される全ての

講習が表示されます。

受講を希望する講習について、「申込み」 をクリックしてください。

◆募集期間外や既に申込みをしている講習は、クリックしても申込みはできません。

①

②

③
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④ 申込約款に同意する場合は、「同意する」に チェックをしてください。

⑤ 申込約款に同意する場合は、「受講申込み」をクリックします。

⑥ 「申請状況」が「予約可」の場合、申込みが完了します。

※受講を希望しない場合は、受講講習確認一覧の「取消」をクリックし、削除してください。

⑥

⑤
④
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⑦

⑧ 「ＴＯＰ」をクリックすると、受講者ＴＯＰ画面に戻ります。

⑨

４．事前アンケートに回答

①

続けて他の講習を検索・申込みする場合は、「他の講習の検索を行う」をクリックし、

「３．① ～⑥」の操作を繰り返してください。

「事前アンケートに回答する」をクリックすると、受講講習確認一覧画面に進み，事前アン

ケートの回答ができます。

事前アンケートに回答するには、受講者ＴＯ Ｐ画面から、「事前アンケートの回答を行う」

をクリックし、受講予定講習確認一覧の「回答」をクリックするか、申込み完了画面 の「事

前アンケートに回答する」をクリックしてください。

◆受講講習ごとにアンケートに回答してください。

◆事前アンケートに回答すると、受講申込書が作成できます。

◆事前アンケートに回答後は、教員免許状更新受付サービス上で、申込みのキャンセ

ル・変更はできませんのでご注意ください。

◆申請状況が予約済みであれば、座席は確保されています。講習は慎重に選択し、受

講する意志のある講習のみ事前アンケートに回答するようにしてください。必要以上の講

習を予約した場合、速やかに取消してください。

6,000 円

⑦

⑧

⑨
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② 各項目にそれぞれ回答してください。

①

②

9



③ 全ての項目に回答したら、「回答内容確認」をクリックしてください。

◆「一時保存」クリックすると、作業を保存できます。 

④ 回答内容を確認したら、「登録」をクリックして ください。

◆事前アンケートに回答後は、教員免許状更新受付サービス上で、講習のキャンセル・

変更はできませんので、ご注意ください。

◆事前アンケート回答後、キャンセルしたい場合は、「受講辞退届」（募集要項参照）に

必要事項を記入し、本学免許更新係へ送付ください。

◆受講講習が複数ある場合、「４．①～④」の操作を繰り返してください。

③

④
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５．受講申込書の印刷

①

② 「受講申込書を印刷する」をクリックしてく ださい。

受講申込書の印刷は、受講者ＴＯＰ画面の「受講申込書等の印刷を行う」をクリックする

か、事前アンケートに回答し、「登録」をクリックした後の、受講講習確認一覧画面から行

えます。

「受講申込書出力対象」の講習を選択してください。

◆受講希望の講習が複数ある場合は、全ての講習を選択してください。

◆選択した講習は，１枚の「受講申込書」に集約されます。

①

②
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③ 受講申込書がＰＤＦ形式で作成されますので、内容に誤りがないか確認し、両面印刷し

てください。

◆「受講申込書のチェックポイント」を参照し、確認してください。

※受講申込書のチェックポイント

□ 氏名に「ふりがな」を付ける。

□ 「申込印」欄に本人の印を押印する。

□ 連絡先住所は、履修証明書が間違いなく届くよう番地まで正しく記入する。

□ 電話番号は、問合せ等ができる番号を正しく記入する。

□ 顔写真を貼付する。（画像を普通紙・コピー用紙に印刷したものは受理できません）

（受講票用の写真１枚は各自で保管し、後日受講票に貼付してください。）

□ 免許状番号が正しく記入されている。（例： 平△△小一種第○○○号）

□ 修了確認期限・有効期間の満了の年月日を確認する。を確認する。

（延期申請済の方は、延期された期日を入力する）

□ 学校長等の公印が押印され、証明者の記入日が記入されている。

※受講申込書は、角２サイズの封筒（Ａ４サイズが折らずに入る封筒）に入れ、郵送して

ください。

◎受講申込時に郵送するもの

・ 四国大学教員免許状更新講習受講申込書（写真貼付のこと） １部

送付先：〒７７１－１１９２ 徳島市応神町古川

四国大学 教育・学生支援部

教育支援課 （免許更新担当） 行
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受講申込書　記入例

四

国

押印が必要です。

顔写真は、ここ

に１枚貼付して

ください。

旧免許状は、新免許状に読み替えて

記入してください。

「修了確認期限・有効期間の満了

の年月日」は文部科学省のＨＰをご

確認ください。（*教員免許状更新講

習受講期間ではありません。）

＜例＞

●幼・小・中学校の教員免許状の場合

一級普通免許状 → 一種免許状

二級普通免許状 → 二種免許状
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証明者の記入日を

記入してください。

徳 島 市

古川小学

校長之印

証明者の公印を押

印してください。

徳島市古川小学校長

徳 島 太 郎

該当区分に○をつけてく

ださい。

● ○ △

受講者の氏名、生年月日を

記入してください。

証明書印と受講者

対象区分が合致し

ていること。
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